Méstsky urad v Kostelci nad Orlici vydava v souladu se zdkonem 257/2001 Sb., 0 knihovnéch a

podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon)
Knihovni rad
Meéstské knihovny v Kostelci nad Orlici

l.
Z.akladni ustanoveni

ClL1 Pravni zakotveni

1. V souladu se statutem/zfizovaci listinou Méstské knihovny v Kostelci nad Orlici
¢.J. 3 ze dne 25. 6. 2001 a podle § 4 odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb. (dale jen KZ)
vydavam tento Knihovni fad (dale KR).

2. Podle § 4 odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obc¢ana na svobodny a rovny piistup
k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.
Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, ze vybrané vetejné
knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouceno
limitovani jejich dostupnosti. Rovny piistup soucasné nevyluCuje preference
urc¢itych skupin uzivatelll v knihovné.

3. Cinnost knihovny déle navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a
na zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

C) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych
dalsich zakonu,

d) Zékon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu piedmétti kulturni hodnoty, ve znéni
zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predmétt kulturni hodnoty vyzaduje
vydani osvédceni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle
zékona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,

e) Zakon ¢&. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nekterych zakont (tiskovy zdkon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni
piisluSnost piijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

i) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni pozdéjsich predpisu.

J) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nekterych
zakond.



CL2

CL3

Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou méstskou ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
2. Knihovna poskytuje sluzby v§em obéaniim Ceské republiky i viem knihovnam

jednotné soustavy knihoven v souladu s platnymi smérnicemi. Ve vSech k témto
uceltim urcenych provozech piij¢uje absencné a prezencné literaturu (knihy,
Casopisy, ostatni knihovnické materidly), poskytuje bibliograficko-informacni
sluzbu (zejména pro studijni a odborné cely) a provadi kulturné vychovnou
¢innost pro vetejnost.

Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen

sluzby) tak, jak jsou vymezeny v ptislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a
§ 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
e pijcovani v budoveé knihovny - prezenéni pijcovani,
e pijcovani mimo budovu knihovny — absen¢ni pij¢ovani,
b) meziknihovni sluzby:
e meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
e mezinarodni meziknihovni sluzby,
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
d) informaéni sluzby:
e poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,
o Dbibliograficko-informaéni  sluzba-informace  bibliografického  a
faktografického charakteru
loka¢né-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fonda,
ptistup do bazi dat lokalnich 1 na siti,
pfistup na internet,
e konzulta¢ni sluzba,
e) elektronické sluzby - konto ¢tenafe na webovych strankach knihovny
f) propagacni sluzby:
e pofadani vystav a spolutiCast na vystavach jinych instituci,
poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,
webové stranky knihovny,
poradani prednasek, besed a podobnych akcei pro uZivatele,
audiovizualni programy,

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatn€. Placené

sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

. Knihovna uctuje poplatky (hradu skute¢né vynalozenych nékladl) za registraci

uzivateld, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované
sluzby. Na tyto poplatky (za tuto thradu skute¢né vynaloZenych néklad) miize byt
vyzéadana 1 finan¢ni zaloha.



4.

Veskeré financni Castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankcni
poplatky apod.) jsou knihovnou ucétovany podle zasad KR a ve vysi stanovené
cenikem, ktery je ptilohou KR.
1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uzivatele

1.

Uzivatelem knihovny se stdva fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zéklad¢ vyplnéné piihlasky uzivatele ovéiené knihovnikem
podle osobnich dokladt, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéteni.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a 0 zméné neékterych
zékonl, ve znéni pozd¢jSich predpisti je knihovna spravcem osobnich udaji.
Osobnim tdajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka
konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo ¢i nepfimo zjistit.
V podminkéach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni Gdaje uzivatelli
nebo udaje o jejich vypuajckach ¢i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zakona o ochrané
osobnich udaji. Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi zameéstnanci knihovny
manudlnim a automatizovanym zptusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a
presné osobni udaje, které za timto ucelem ovétuje.

Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni tidaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondt, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti
ulozenych knihovné obecné zdvaznymi pravnimi ptedpisy, zejména zékony:
a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zakon,
b) ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist,
c) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist.

Knihovna k registraci vyzaduje néasledujici udaje:
a) zakladni identifika¢ni udaje uzivatele:

e piijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rok narozeni, druh a ¢islo osobniho
dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost uZivatele a spravnost jim
uvedenych identifika¢nich udajii, pfipadn€ statni pfisluSnost u
zahrani¢nich uzivateld.

e uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.

e kontaktni adresa pro zasilani zprav v ptipadé, Ze je rozdilna od adresy
trvalého bydliste,

e 1daj o socidlni skupiné (student, diichodce) slouzici knihovné ke stanoveni
vySe registracniho poplatku,

e dobrovolné udaje (e-mail, telefon) slouzici k rychlej$i komunikaci se
¢tenafem.

e sluzby, k jejichz provedeni vyZaduje knihovna ze strany uZzivatele platny
prikaz uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim, ktefi
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souhlasi se zpracovanim svych osobnich udaji v rozsahu stanoveném KR.
Zékladni identifika¢ni udaje ovétuje knihovna podle osobniho dokladu
ufedné¢ vydaného k prokazéni totoznosti, zpravidla podle obcanského
prikazu ob&ana CR, nebo pas, platné vizum, priikaz Zadatele o azyl.

b) zakladni identifika¢ni udaje zdkonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba
nezletila v obdobném rozsahu a struktuie, jako zakladni identifikacni tidaje
uzivatele,

c) zakladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.

d) Ctendi je povinen neprodlené hlasit knihovné zménu kteréhokoliv tdaje
uvedeného na piihlasce.

Knihovna déle o uzivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fonda
(pokud je uzivatel uvede) — napf. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani uzivatele,
obor profese, resp. studia, priority zajmt podle oborti apod.,

b) udaje sluzebni:

e udaje o vydanych a zruSenych prikazech uzivatele,

e udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypujcky,
jeji prolongace, odeslané¢ upominky, resp. poznadmky vztahujici se
k poruseni ustanoveni KR,

C) udaje ucetni:

e 1udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1
zakona €.. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Registrace elektronického uzivatele / UZivatelské konto

1.

UZivatelskym kontem je minén heslem chranény prostor (adresaf) na www serveru
knihovny, ztizeny mezi knihovnou a uzivatelem (mj. za ucelem autorsko-pravni
ochrany dokumentl a ochrany uzivatele pfi zpfistupnéni vysledkil). Tento adresat

je dostupny pouze po zadani pristupového hesla uzivatele.

Zikladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

1.

4.

Uzivatelé jsou povinni #idit se KR a zachovavat pokyny pracovnikii knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, kterd jsou potiebna pro
udrzeni pofadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doc¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisi.

Roc¢ni registrace ma platnost 365 dnti od data registrace a po tuto dobu opraviiuje
¢tenafe k uzivani vSech sluzeb knihovny. Po uplynuti platnosti ro¢ni registrace je
Ctenaf v ptipad¢ dalSiho z4jmu o sluzby knihovny povinen obnovit platnost
prikazu, véetné zaplaceni registracniho poplatku. Pfi obnoveni registrace
predklada k ovéfeni udaji uvadénych na piihlasce doklad o totoznosti.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné ur¢enému pracovnikovi knihovny.



Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1.

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou. Zptisob prace uzivatele je presn¢ vymezen vzdy
na prislusném pocitaCovém pracovisti.

. Uzivatel je povinen:

a) pied zacatkem prace piedlozit sluzbé platny prikaz uzivatele, nebo obcansky
priukaz.

b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a

zde nainstalovanych aplikaci a programu.

. Uzivatel mize pouzivat vlastni zatizeni USB flash disk, po fadném piekontrolovéni

obsluhou.

. Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostfedky pokusit ziskat piistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
nepiislusejici pristupova prava jakymkoli zpiisobem (vEetné hardwarové nebo
softwarové chyby systému), je povinen tuto skutecnost neprodlené ohlésit
sluzbé,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivateli pocitacové sité ani chod a
vykonnost sit¢ jako celku napt. nadmérmym pretézovanim zdroju sité, ani
pouzivat sit’ k pfistupim do jinych pocitacii nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitacovych vird.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,

které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale je
uzivatel pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostfedky vypocetni techniky vcetné¢ Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

. Provoz sité€ knihovny mliZze byt omezen nebo prerusen z diivodi nezbytné technické

a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodi.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi

vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim G¢elim. Neni povoleno je
jakymkoliv zplisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitatové siti), proddvat nebo jinak vyuZzivat zejména ke
komerénim ucellim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon

¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmén¢ nékterych zakonu [autorsky zékon]) a ostatni predpisy. Pipadné zneuziti
dat a informaci miize byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaji a o0 zméné nékterych zakont).
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Vypiijéni rad

Zpusoby pajcovani

1.

Uzivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem osobn¢, piipadn€ po objedndni uzivatelem
on-line. Dokumenty dosud pocitacove nezpracované budou uzivateli k dispozici az
po dob¢ nutné pro jejich ulozeni do pocitacové baze.

Knihovndm nebo institucim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlaSka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynti NK CR.

Rozhodnuti o pijcovani

1.

Vypujcky se uskute¢nuji v souladu s poslanim knihovny. O vypujceni dokumentu a
jeho zpiisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zékonl — autorsky zékon.

. Mimo budovu knihovny se pujcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu

veétsim poctem exemplari (vypljéni exemplare).

. Mimo budovu se zasadné neptj¢uji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeCi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
veskeré dokumenty regiondlniho fondu.

b) jestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) jestlize byly vypujéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven,
jez stanovily ptjéeni ve studovné jako podminku.

. Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zarazené do historickych, konzervacnich,

pfip. jinych fondl, dokumenty ohroZzené nadmérnym opotiebenim ¢i kradeZzemi se
pUjcuji pouze ke zdlivodnénym uceliim. Zptsob doloZeni, ¢etnost a formu vypljcek
uruje knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti poZadovaného dokumentu.
Knihovna miiZze rozhodnout o ptij¢ovani kopii misto piivodnich dokumentt.

Pocet piijcenych svazki

1.

2.

Mimo budovu miize mit uzivatel soucasn¢ vypujceno zpravidla nejvyse 10 svazki,
resp. polozek.

V budové miize mit uzivatel soucasné¢ vypijéeno nebo rezervovano v jedné
studovné zpravidla nejvyse 15 svazkd, resp. polozek.

C1. 10 Postupy p¥i ptijéovani



4.

1. Pied pfevzetim vypujcky si méa uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit
vSechny zévady. Pievzeti dokumentu drazsiho 400 K¢ je uzivatel povinen potvrdit
svym podpisem na vypijénim potvrzeni.

2. Uzivatel mize podavat objednavky on-line, tj. prostfednictvim uzivatelského Gétu
na katalog.biblio.cz, elektronickou postou nebo osobné.

3. Uzivatel mize vySe zminénymi zpisoby pozadat o objednani az 10 svazk, resp.
polozek.

4. Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. Lhita pro vyhledani a vypujceni
dokumentti po objedndvce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi a
ovéteni signatury dokumentu.

5. Dokument, ktery je ptijcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost
uZivatele rezervuje, piipadné si uZivatel zad4 rezervaci on-line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivatell, stanovi se pofadi podle casu podani
objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny,
muze uzivatel pozadat o jeho revizni zjisténi.

6. Pii pjcovani nekterych dokumenti ¢i zafizeni (Ctecka) ma knihovna pravo zadat
slozeni kauce na uhradu pfipadné vzniklych pohledavek. Vysi kauce urcuje
vedouci knihovny vnitinim predpisem. O pfijeti kauce vydavéa knihovna Ctenari
potvrzeni, na jehoz zékladég je pfi vraceni dokumentu kauce vracena po zjisténi, ze
vraceny dokument ¢i zafizeni neni poskozen a nevznikla povinnost uhradit smluvni
pokutu. V opac¢ném piipad¢ je kauce ¢i jeji ¢ast pouzita na thradu $kody a smluvni

pokuty.

7. Vyloucen z pijcovani je uZivatel, ktery onemocnél nakaZlivou chorobou nebo v
jehoZ byté se vyskytla infek¢éni nemoc, knihovna nepijcuje po dobu onemocnéni a
karantény.

Uzivatel, ktery onemocnél infek¢ni chorobou v dobé, kdy mél pijéeny dokumenty
z fondu knihovny, je povinen ji 0 tom informovat, zabezpecit dezinfekci pj¢enych
dokumentti a dolozit ji potvrzenim hygienicko-epidemiologické stanice.

Vypujcni lhiity
Ctenatim se ptijéuji dokumenty knihovniho fondu zdarma to po ptedloZeni platného
Ctenafského prikazu. Na zadost Ctenafe knihovna vystavi pisemné potvrzeni O
vypujcce.

Navstévnikovi knihovny bez registrace je mozno zapij¢it dokumenty knihovniho fondu
pouze do studovny (prezenéni vypujcka).

Vypujéni Ihita pro pujcovani mimo budovu (absenéni vypujcka) je u knih jeden mésic,
u periodik 14 dni. Vyptjéni lhitu nékterych dokumentl ¢i zatizeni (Ctecka) miize
vedouci knihovny urc€it vnitinim predpisem.

Vyptjéni lhita mize byt prodlouZena:

a. ufadnych vyptujéek mimo budovu se vypujéni lhiita prodluzuje dvakrat o jeden
meésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezdda-li dokument dalsi



uzivatel. V odlivodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

5. Knihovna je opravnéna bez udani diivodl stanovit krat$i vypijcni lhitu pro vypujcky
do studoven 1 pro vypljcky mimo budovu, pfipadné zadat bezodkladné vraceni
dokumentu pted uplynutim vyptjéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi vyptjéni lhiitu
pro vypujcku do studovny i vypij¢ku mimo budovu nelze prodlouzit.

Cl. 12 Vraceni vypij¢eného dokumentu

1.

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplisobem do vypiijceného dokumentu
zasahovat. T¢éZ je zakazano vypujéené dokumenty jakkoliv opravovat, lepit ¢i jinak
mechanicky upravovat.

Cl. 13 Rudeni za vypiijéeny dokument

1.

UZivatel nesmi vyptij¢eny dokument pijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vyptijcen.

Prava a povinnosti uzivateli pro vyptijéovani mimo budovu

1.

Uzivatel ru¢i za vypijceny dokument do té¢ doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zdznam v automatizovaném vypljénim systému a vypijéni potvrzeni. Pfi vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypujceny dokument vyjimeéné postou, je povinen jej fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zésilku ruci az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zdvady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.
Obdobné plati pti vraceni prostfednictvim boxu pro vraceni knih.

Jestlize uZivatel nevrati dokument vyptj¢eny mimo budovu ve stanovené lhuté,
uctuje knihovna uzivateli sankéni poplatek.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti dokument vyplijceny mimo budovu nevrati,
bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani vypljceného dokumentu
exekuci Uc¢tuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
S piipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzZeb.

Studovny knihovny

1.

2.

Ptistup do studoven knihovny je povolen na prikaz uzivatele.

Uzivatelé¢ jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnikl
knihovny.



V.

Uzivatelé mohou ve studovnach pouzivat jen takové psaci potieby, které nezptisobi
poskozeni knihovnich fondd. V prostorach studoven se nesméji konzumovat
tekutiny a potraviny.

Uzivatelé¢ mohou ke zpracovani a reprodukci text pro vlastni potfebu uzivat jen
takovych prostiedkli, které¢ nenarusuji klid ve studovné. Pienosné elektronické
piistroje pro praci s textem je mozno pouZzivat pouze se souhlasem pracovnika
vykonévajiciho sluzbu ve studovné.

Meziknihovni sluzby

1.

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprosttedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vypujéni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.

2.

Knihovna mize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo
z fondd knihovnou vypijcenych v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna mutze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
S pravnimi predpisy.

Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 18 Ztraty a nahrady

1.

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhtité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku o
zpusobu nahrady skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

. O zptisobu nédhrady rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody uvedenim

do plivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydéani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo tcelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo vjiném vydani, jiné dilo anebo finan¢ni nahradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna dle platného ceniku.
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3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

4. Do vyteSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zalohy, kauce a placeni predem

1. Pii pfijimani objednavek sluzeb za uhradu miize knihovna Zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkové Castky.

2. Pti pijCovani mimo budovu miize knihovna zédat jako zaruku fadného vraceni
slozeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fddném vraceni vypujcky
piedlozi uzivatel 1 stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

3. Pfi pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obcany i
instituce v zahrani¢i, pfipadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiz neni knihovna
v pravidelném styku, muze knihovna zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii
pted zahdjenim préce.

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:

a)

b)

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po dni
skonceni stanovené vypujcni lhiity. Pfipada-li posledni den stanoven¢ lhiity na
den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni den,

od poplatki z prodleni je mozné upustit v rdmci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym wuzivatelim je mozné poplatek 2z prodleni prominout,
nepiesahlo-li ptekroceni vypujcni lhity 14 dnd a zpozdéni zplisobily vazné
priciny.

2. Vymahani nevracenych vypijcek:

a)

b)

nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli pljcenych mimo budovu. Po ¢tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporufeny dopis) nésleduje vymahani
exekuci,

za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se Gctuje jednotny
poplatek za kazdou vyméhanou polozku na vyptjénim konté uZivatele,

Vv ptipad¢, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je
povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi ptislusnou
pravni upravou.

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a)

za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uZivatele ztraceného Vv obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tctuje manipulacni poplatek.

4. Nenahlasena zména adresy:

a)

za zjiStovani nenahlaSené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek, ke
kterému se piipocitava castka, kterou musela knihovna zaplatit za ufedni
zjiStovani adresy.
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5. Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypujceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatkt z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazki v souladu s KR.

Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

2. Pii poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazb& obdobné kvality,

b) jestlize nahrada podle piedchazejiciho bodu neni mozna nebo Gcéelna, muze
knihovna dohodnout s uzivatelem ndhradu formou doddni jiného vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

€) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e cCa) cena dokumentu podle cen na trhu v dob¢ ztraty,
e ch) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty
(jestlize vazba neni zahrnuta v cené¢ dokumentu).

3. Pfi postupu podle bodu b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyz se zptsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Pti ndhrad€ podle bodil a - ¢ se vybird manipulacni poplatek za ukony spojené
V knihovn¢ s likvidaci zplisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjiStovani atd.) za jeden dokument.

5. Pfi nahradach podle bodl b, ¢ se navic vybira na Uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢ené¢ho dokumentu, pifipadné na
uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6. Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pfedpisi.

V.
Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho radu

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéieny pracovnik.

CL 23

Dopliikky Knihovniho Fadu

Nedilnou sou¢asti KR je cenik, piipadné dalsi piilohy

ClL 24

U¢innost Knihovniho Fadu
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Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2016

1.1. 2016 Vedouci knihovny Mgr. Iva Havlova
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VI.
Prilohy Knihovniho radu

CL. 26 Seznam p¥iloh:

Cenik placenych sluZeb a poplatka knihovny

Roc¢ni étenaisky poplatek

Dospéli 130 K¢

Studenti do 26 let, dichodci, matky na MD 80 K¢

Déti 50 Ke
Jednorazova vypijcka 50 K¢

Vratnd kauce na vyptjcku ctecky 500 K¢

Sank¢ni poplatky

Pokuta za pozdni vraceni knih a Casopisti (neposila se postou) 1 K¢/ titul / den
Pokuta za pozdni vraceni ctecky 30 K¢/ kus / den
Poskozeni ¢arového kodu na knize i ¢asopisu 20 K¢
Poskozeni nebo ztrata ¢tenarského prukazu 10 K¢
Opakovana ztrata a poSkozeni ¢tenaiského prikazu 50 K¢

Ztrata knihy

Nejnovéjsi cena knihy + 50 K¢ za zpracovani knihy
(v odavodnénych piipadech fotokopie)

Poskozeni knihy
Dle stupné poskozeni 50-100 K¢

Ztrata casopisu
Aktudlni cena Casopisu

Poskozeni Casopisu
Dle stupné poskozeni 20-100 K¢

Sluzby
MVS postovné 60 K¢ (70 K¢ Ostrava)
Fotokopie ¢lankli z SVK HK (dle pfesné anotace) 25 K¢ za stranku

Kopirovani a tisk
A4 ¢ernobile / barevné 2/5Ke¢
A3 ¢ernobile / barevné 3/10K¢

Skenovani
12 K¢ / stranka

Internet
Dle zakona ¢. 257/2001 Sb., ve znéni zakona ¢. 1/2005 Sb., §4 odst. 1

Zdarma, omezeno ¢asoveé na 30 minut.

Prace na PC 20 K¢ / hod
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